ESTADO DE MATO GROSSO

Prefeitura Municipal de Pontal do Araguaia
CNPJ N° 33.000.670/0001-67

DECRETO N.° 1933/2019 DE 07 DE JANEIRO DE 2019

“Dispée sobre a regulamentacdo do
registro de ponto eletronico e da
outras providéncias”™.

GERSON ROSA DE MORAES, Prefeito
Municipal de Pontal do Araguaia, Estado de Mato Grosso, no uso de suas
atribuigdes legais,

DECRETA:

Art. 1° - Fica instituido o sistema de registro eletrénico da
efetividade funcional dos servidores municipais das Administra¢des
Direta, Autarquica e Fundacional do Municipio de Pontal do Araguaia —
MT, que serd regulado conforme as disposi¢des deste Decreto.

Art. 2° - Consideram-se servidores municipais para fins deste
Decreto:

I — os servidores detentores de cargos de provimento efetivo e em
comissio;

II — os empregados publicos;

IIT — o pessoal admitido por tempo determinado, nos termos do art.
37, IX, da Constitui¢@o da Republica;

IV — os estagidrios; e

V — voluntarios.

Paragrafo tnico — As disposi¢des deste Decreto ndo se aplicam ao
Prefeito Municipal, Vice-Prefeito (a), Secretarios, Assessoria Juridica,
Controle Interno e Administrador do SAE.

Art. 3° - O registro eletronico da efetividade funcional sera
realizado pessoalmente, na unidade de lotagdo do servidor, através de
sistema que armazenard, diariamente, de forma automatizada, seus
horérios de entrada e saida e suas saidas e retornos intermediarios.

§ 1° - O registro eletrénico da efetividade funcional por sistema
eletronico serd efetuado, concomitantemente, através de identificacdo
pessoal por senha e identificagdo biométrica por impressio digital.

§ 2° - Excepcionalmente, na impossibilidade de ser efetuado
registro funcional de efetividade nos termos do § 1°, sera admitido o uso,
até o limite de 5 (cinco) dias por més, de codigo de acesso e identificagdo
biométrica por impressdo digital.

Art. 4° - O controle de frequéncia se dara por:
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I — registro eletrénico, que serd efetuado através de identificacdo
biométrica.

Art. 5° - Fica vedado ao servidor municipal efetuar registro de
efetividade além dos limites de sua jornada, conforme sua carga horéaria
semanal de trabalho, exceto se previamente autorizada a prestagdo de
servico extraordindrio ou a compensa¢do de horarios, conforme
regulamento.

Paragrafo tnico. O ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de
confianca ¢ vedado ao recebimento de horas extras, pois submete-se a
regime de integral dedicagdo ao servigo.

Art. 6° - O registro eletronico ¢ de responsabilidade do servidor; a
falta de marcacdo do ponto e eventuais faltas ou atrasos implicam em
desconto na folha de pagamento do periodo ndo apontado.

§ 1° - Nos casos de registro eletronico as auséncias de marcagao
deverdo ser Justificadas, devidamente assinado pelo chefe imediato,
limitando-se ao maximo de 04 (quatro) justificativas mensais.

Art. 7° - A apuragdo da efetividade observara os horarios de
expediente que, como regra geral, serd das 7:30 as 13:30 de segunda-feira
a sexta-feira.

Art. 8° - Os servidores municipais submetidos ao sistema de
registro eletronico da efetividade funcional poderdo antecipar ou
prorrogar em 30 (trinta) minutos, no maximo, diariamente, as entradas e
saidas do local de trabalho, mediante autorizacio do Secretario.

§ 1° - As antecipagdes e prorrogagdes se prestam a administragdo
da carga horaria, preferencialmente do dia ou, excepcionalmente, da
semana, e ndo implicam na redu¢do de carga horaria semanal, devendo
esta ser integralmente observada.

§ 2° - Poderdo ser definidas excegdes ao disposto no “caput”, em
razdo da incompatibilidade das atribui¢des do cargo ou fun¢do ou com o
local de exercicio das atividades.

§ 3° - A utilizagdo regular das antecipagdes e prorrogagdes
dependera de autorizacdo da chefia do servidor.

§ 4° - Nos setores em que houver atendimento externo as
antecipagdes e prorrogacdes deverdo ser ajustadas com as chefias, de
modo que n#o haja prejuizo ao servigo prestado a populagdo.

Art. 9° - Os servidores municipais submetidos ao sistema de
registro eletronico da efetividade funcional terfio a tolerancia de chegar
atrasado no maximo 15 minutos de seu horario, caso passe os 15 minutos
terdo que assinar uma justificativa que serd avaliada pelo Setor de
Recursos Humanos, se acatara ou ndo a justificativa, se deferida, o
servidor ird bater o ponto e cumprira sua carga hordria corretamente, ndo
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cumprindo seu horario, serd descontado em folha de pagamento conforme
o tempo de atraso.

Art. 10 - Fica sob responsabilidade da chefia acompanhar e
controlar a frequéncia do servidor e adotar as medidas administrativas
cabiveis para garantir a fiel execucdo deste Decreto e demais normas
regulamentadoras.

Paragrafo unico. Considera-se chefia, para efeito deste Decreto, o
servidor nomeado ou designado para Cargo em Comissdo ou Fungdo
Gratificada.

Art. 11 - Cabe aos servidores referidos no art. 2° deste Decreto:

[ — registrar, as entradas e saidas, por meio da leitura de suas
digitais ou senha;

II — promover o acompanhamento dos registros de sua frequéncia,
responsabilizando-se pelo controle de sua jornada regulamentar;

III — conferir a folha eletrénica individual do ponto até o 21°
(Vigésimo primeiro) dia do més subsequente ao registro da frequéncia,
podendo manifestar a sua discordancia justificadamente;

IV — apresentar, a chefia imediata, documentos que justifiquem as
eventuais auséncias amparadas por disposi¢bes legais, que deverdo ser
imediatamente encaminhadas ao Departamento de Recursos Humanos
(DRH) antes do fechamento do ponto.

V — comparecer, quando convocado, para o cadastramento ou
recadastramento de suas digitais;

§ 1° - O servidor que ndo manifestar discorddncia quanto ao
registro de sua efetividade no prazo previsto no inc. III deste artigo, terd
seus dados confirmados.

§ 2° - O servidor que ndo cumprir as normas previstas neste
Decreto estarda sujeito as medidas administrativas disciplinares
estabelecidas em Lei.

Art. 12 - Para fins deste Decreto, compete:

I — a chefia do servidor abonar e validar o registro eletronico de sua
efetividade funcional até o 22° (vigésimo segundo) dia do més:

Il — a area de apoio administrativo, conferir, homologar e transpor
o registro das ocorréncias para o sistema, tempestivamente; e,

Art. 13 - A divulgagdo das normas estabelecidas neste Decreto
cabera as areas de apoio administrativo das Administragdes Direta,
Autarquicas e Fundacionais, competindo-lhes, ainda:

I — orientar os servidores quanto as diretrizes estabelecidas para o
registro eletronico da efetividade; e

IT — zelar pela conservagdo dos equipamentos e programas
utilizados e pela seguranga das informag¢des do sistema.
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Art. 14 - Fica delegada competéncia ao Secretidrio Municipal de
Administragdo, no ambito da Administracdo, a pratica dos atos
necessarios a regulamentagdo do registro eletronico da efetividade
funcional de que trata o presente Decreto.

Art. 15 - A implementagdo do registro eletrénico de ponto nos
orgdos da Administracdo ocorrera de forma gradativa, o que ndo afasta
dos servidores os deveres de assiduidade e pontualidade, de modo a
cumprir integralmente a sua carga horaria.

§ 1° - A implementacdo iniciara pelo Gabinete do Prefeito (GP),
Secretaria Municipal de Administragdo, Finangas e Planejamento,
Secretaria Municipal de Governo, Secretaria Municipal de Educacdo,
Sistema de Abastecimento de Agua (SAE) e Secretaria Municipal de
Assisténcia Social.

§ 2° - O controle da efetividade funcional continuara sendo
realizado de acordo com os procedimentos atualmente vigentes, enquanto
ndo houver sido implantado o sistema de registro eletrénico.

Art. 16 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.

Pontal do Araguaia — MT, 07 de Janeiro de 2019.

Gerson Rosa He Moraes
Prefeito Municipal
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